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SescC

Este termo de referéncia tem por finalidade definir o processo de desenvolvimento dos
projetos, suas atividades e suas entregas, estabelecendo, com a maior clareza possivel, as
condicdes para execucdo dos projetos, definindo os direitos, obrigacdes e responsabilidades das
partes, em conformidade com as boas praticas dos servigos de Engenharia.

1. OBJETIVO.

Considerar-se-4, neste fornecimento, todos os produtos e servi¢cos necessarios para o perfeito
entendimento dos projetos contratados, mesmo que ndo especificamente mencionados ou
indicados neste documento. Esses produtos e servigos devem ser suficientes a perfeita execugao
de obras e aquisicao de equipamentos, contratadas através de processo licitatério.

2. OBJETO.

Contratagdo de empresa especializada para elaboracdo de projetos complementares para
reforma do Hotel da Unidade Sesc Turismo com 3.200mz2 de area construida, situado na Av. Sao
Carlos, S/N, Bairro Olho D’agua, Sao Luis - MA,

3. PRINCIPAIS ITENS DO ESCOPO DE SERVICO.

3.1. DISCIPLINAS QUE FAZEM PARTE DO ESCOPO.

A CONTRATADA devera executar 0os projetos complementares demandados pelo SESC -
MA, considerando as seguintes disciplinas:

3.1.1. Projeto estrutural (nova torre de elevador e reforco estrutural);

3.1.2. Projeto de estrutura metalica para cobertura de 800m2;

3.1.3. Projeto de sistema de climatizacéo;

3.1.4. Projeto de instalagdes elétricas predias;

3.1.5. Projeto hidrosanitarios;

3.1.6. Projeto combate a incéndio;

3.1.7. Projeto sistema de protecdo com descargas atmosfericas (spda);
3.1.8. Projeto circuito aberto de televiséo (cftv);

3.1.9. Projeto de cabeamento estruturado (l6gica e telefonia);

3.1.10. Projeto de placas solares para aquecimento de agua dos banheiros;

3.1.11. Projeto de placas solares para captagdo de energias renovaveis;
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3.1.12. Planilha orgamentaria com composi¢ao de precos unitarios e cronograma fisico-
financeiro.

4. DESCRICAO DOS SERVICOS.

4.1. CONSIDERACOES INICIAIS.

Estdo contidos nos servicos de execucdo de projetos contratados através deste Edital: o
levantamento dos requerimentos dos usuarios, premissas e restricbes do projeto, eventuais
visitas “IN LOCO”, memorial descritivo dos projetos, suporte técnico em novas solugdes
tecnolégicas, especificacdes, planilha de quantitativos de materiais e servicos do projeto e demais

atividades e documentos que forem necessarios a execucdo dos processos licitatérios de
contratacdo da execuc¢édo das obras projetadas.

Os projetos deverdo ser norteados pelas questdes que envolvam a sustentabilidade, nas suas
trés condicionantes, a social, a ambiental e a econdmica; primando pela funcionalidade,
ergonomia, acessibilidade, conforto térmico e acustico. Devem ser adotadas, sempre que
couberem, as praticas conhecidas como “ecotécnicas”, tais como telhado verde, entre outras.

A CONTRATANTE pode requerer a presenca dos representantes técnicos da
CONTRATADA em reunifes de avaliacdo, alinhamento de requisitos e proposicdo de solugbes
técnicas, na Sede do SESC Maranhdo. A presenca é obrigatéria e sem oneracdo dos custos
previamente aprovados para o Projeto. Nesses casos, € de responsabilidade da CONTRATADA
arcar, também, com os custos de deslocamento (aéreo e/ou terrestre) e hospedagem.

Caso a CONTRATADA ndo esteja estabelecida na cidade de S&o Luis, a critério da
CONTRATANTE, as reunibes podem ser realizadas através de videoconferéncia ou “conference
call’. Caso contrario, devem ser mantidas na forma presencial nos escritérios da
CONTRATANTE.

4.2. APRESENTACAO DOS DESENHOS DOS PROJETOS.

A CONTRATADA deve entregar os projetos plotados e em meio digital, podendo ser gravado
em Pen drive.

Compete & CONTRATADA apresentar os desenhos dos projetos e documentos
complementares nos formatos dos programas relacionados abaixo:

e Autodesk AutoCad 2013 (extensdo .dwg): plantas, cortes, isométricos, desenhos e
similares;

e Autodesk AutoCad 2013 (extenséo .cth): arquivo de penas para plotagem;

o MS-Excel 2010 (extensao .xls): planilha de quantitativos;

e MS-Word 2010 (extenséo .doc): especificacdes, memoriais e textos em geral,

e Adobe Acrobat Reader (extensdo .pdf) todos os arquivos gerados, mantendo-se o
mesmo nome do arquivo original.

A CONTRATADA deve apresentar os desenhos dentro dos formatos pré-estabelecidos pela
NBR-10068 - Folha de Desenho — Layout e Dimensdes, da ABNT, com carimbos da
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CONTRATANTE ou dos 6rgdos publicos de cada estado brasileiro, de acordo com as
especificidades definidas pela CONTRATANTE.

4.3. REQUISITOS BASICOS DOS PROJETOS.

Os pacotes de entregaveis de cada projeto contemplam um conjunto de documentacdes
necessarias a realizagdo do processo licitatério da respectiva obra, com objetivo de apresentar,
detalhadamente, todos os servi¢cos, materiais e solucdes técnicas a serem orcados e instalados
durante a obra.

A CONTRATADA deve atender aos requerimentos técnicos legais da atividade profissional
regulamentada pelo CREA, CAU e as Normas da ABNT (Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas) ou Normas Internacionais na auséncia ou complementacdo da normatizagéo brasileira.

A CONTRATADA deve apresentar ART (Anotagdo de Responsabilidade Técnica) ou Registro
de Responsabilidade Técnica (RRT) para cada disciplina objeto dos projetos, agregando,
inclusive, a responsabilidade por protocolar os originais da ART/RRT. Ao término do processo
interno de assinatura da ART, a via da CONTRATADA sera remetida de volta, através de
correspondéncia expedida pela CONTRATANTE.

Os documentos emitidos devem ser compatibilizados (nha dltima revisdo de todas as
disciplinas envolvidas no projeto) bem como devem harmonizar as instalagbes existentes e
demais disciplinas envolvidas no projeto escopo do trabalho, para mitigar as possiveis
interferéncias durante a etapa de execug¢éo da obra.

4.3.1. ETAPAS DOS PROJETOS.

Os pacotes de entregaveis de cada disciplina devem ser produzidos em duas fases principais.
A Primeira fase compreende as reunifes de apresentacao do Projeto e requisitos do usuario,
visitas ao local da obra (se necessérias), reunibes de avaliacdo das solucdes técnicas
empregadas no Projeto e a entrega de todos os documentos que compdem a execuc¢do do
Projeto Basico, visando a avaliacdo da CONTRATANTE e ao realinhamento, caso necessario, de
modo a garantir o entendimento e o atendimento aos requerimentos dos usuarios, a fim de liberar
as atividades da segunda fase.
A estrutura analitica do Projeto, na primeira fase, compreendera as sequintes atividades:

Descricado do Item

Iltem Critério de Aceitacéo Responséavel

Projetos
1. Complementares

Visita ao local da obra, a critério da

CONTRATANTE, para avaliacdo das condi¢cbes de
i F AeR & x4 [CONTRATADA

Vil Taerlien a6 forneum_ento de insumos necessarios a eXGF:l’J(;_aO

11, Laesl ol Gl dos prole_tos complementares, conforme critérios

estabelecidos neste termo.
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1.2.

Reunido de
Partida (Kick-off)
do Projeto

Realizacdo de reunido de partida do projeto com as
partes interessadas (internas e externas);
apresentacdo de premissas, restricdes, detalhes
técnicos, especificagbes basicas; escolha de
materiais a serem utilizados; estabelecimento de
prazos e etc; registro das informacgBes abrangidas
em Ata de Reuniéo.

CONTRATANTE

1.3.

Projeto Basico.
(Primeira Fase)

1.3.1.

DesenhosBasicos

Fornecimento do Projeto Basico de cada disciplina
CONTRATADA, apresentando em planta baixa o
tracado das instalagbes em cada disciplina, o
posicionamento dos equipamentos e painéis,
definicho da infraestrutura e etc., evidenciando
todas informagBes técnicas necessérias a
avaliacdo, orcamentagdo e aprovagdo pela
CONTRATANTE, da solucdo técnica contida no
projeto basico.

CONTRATADA

1.3.2.

Detalhes
Técnicos
Basicos

Fornecimento dos detalhes técnicos do projeto
badsico em cada disciplina CONTRATADA,
apresentando as particularidades dos projetos, a
fim de garantir o perfeito entendimento para
orcamentacao e execucdo dos servigcos, bem como
evidenciar todas as informagbBes técnicas
necessdrias ao entendimento, avaliagdo e
aprovacao, pela CONTRATANTE, da solucdo
técnica contida no projeto basico.

CONTRATADA

1.3.3.

Memorial
Descritivo do
Projeto

Fornecimento do Memorial Descritivo do Projeto
contendo as informacbes e especificacbes dos
entregaveis do projeto (Servicos e Materiais).

CONTRATADA

1.3.4.

Avaliacéo do
Projeto

Apresentacdo formal de um relatério contendo os
itens ndo-conformes e as oportunidades de
melhoria verificadas nos projetos basicos
entregues pela CONTRATADA. Esse processo
deve repetir-se até a finalizacdo das pendéncias
apresentadas no relatério de avaliagao.

CONTRATANTE

1.3.5.

Revisao do
Projeto

Apresentacdo formal dos projetos revisados, a
partir das informacgdes contidas no relatério de itens
ndo conformes e oportunidades de melhoria,
apontados durante o processo de avaliagdo do
projeto pela CONTRATANTE.

Esse processo deve repetir-se até afinalizacdo das
pendéncias apresentadas no relatério de Avaliacao.

CONTRATADA
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1.3.6.

Aprovacgédo do
Projeto Basico

Aceite  definitivo do projeto basico pela
CONTRATANTE.

CONTRATANTE

A segunda fase compreende a entrega de todos os documentos que compdem a execugao
do Projeto Executivo,
gquantitativos, etc. De modo a garantir toda a documentacdo necessaria ao processo licitatorio de
contratacdo das obras.

inclusive desenhos, detalhes, especificacbes, memorial descritivo,

A estrutura analitica do Projeto na sequnda fase compreende as seguintes atividades:

Item Desclilegrrz:\o tl9 Critério de Aceitacao Responsavel
Projeto Executivo
14, (Segunda
Fase)
Fornecimento do Projeto Executivo de cada
disciplina CONTRATADA, evidenciando todas
Desenhos informacdes e solugBes técnicas necessarias ecom CONTRATADA
141 Executivos o nivel de detalhamento adequado a formalizagéo
do processo licitatorio.
Fornecimento dos detalhes técnicos do Projeto
Executivo em cada disciplina CONTRATADA,
apresentando as particularidades dos projetos,a fim
de garant|~r o] perf?lto enteqdlmento para CONTRATADA
Detalhes orcamentacao e execugao dos servigos, bem como
1.4.2 Técnicos evidenciando todas informacbdes e solugbes
técnicas necessérias a avaliacdo e aprovacao, pela
CONTRATANTE, da solucdo técnica contida no
Projeto Executivo.
Fornecimento do Memorial Descritivo do Projeto
Executivo contendo as informacdes,
especificacdes, solugcdes técnicas adotadas,
Memorial métodos construtivos, normas aplicaveis de CONTRATADA
1453 Descritivo do execucao e montagem de todos os entregaveis do
Projeto projeto (Servicos e Materiais), complementando, de
forma textualizada, o entendimento dos servigos e
solugdes técnicas propostas no Projeto Executivo.
Apresentacdo da relacdo de todos os servigos e
Relacéo de todos os materiais necessarios a execugdo dos
Materiais e servigos, em formato de planilha do Excel,contendo
1.4.4 Servigos do a lista com a descricéo sintética e suas respectivas CONTRATADA
Projeto unidades, que servira de base no processo de
orgcamentagao.
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Apresentacdo de um relatério contendo a memoria
1.4.5 Memorial de de célculos do Projeto Executivo emcada disciplina. | CONTRATADA
Calculo
Apresentacdo formal de um relatério contendo os
itens ndo conformes e de oportunidades de
melhoria verificadas nos projetos executivos
146 Avaliagéo do entregues pela CONTRATADA. Esse processo |cONTRATANTE
Projeto deve repetir-se até a finalizacdo das pendéncias
apresentadas no relatério de avaliacao.
Apresentacdo formal do projeto revisado, a partir
das informag®es contidas no relatério deitens nédo
conformes e oportunidades de melhoria, apontadas
Revisdo do durante o processo de avaliagdo do projeto pela CONTRATADA
1.4.7 Projeto CONTRATANTE. Esse processo deve repetir-se
até a finalizacdo das pendéncias apresentadas no
relatorio de avaliacao.
Aprovagéo do Emi'sséo do Termo de Recebimento Definitivo do |~qNTRATANTE
1.4.8 - . Projeto Executivo pela CONTRATANTE.
Projeto Executivo
Solicitagéo de A partir da aprovacdo do Projeto Executivo,
149 pagamento do emissdo e encaminhamento ao protocolo da CONTRATADA
o saldo do CONTRATANTE da Nota Fiscal referente ao saldo
Servico do valor da proposta aprovada.

N&o serdo consideradas como revisbes de projeto a necessidade de alteracdo para
atendimento a normas técnicas, premissas ou especificacdes fornecidas, inicialmente no projeto;
a auséncia de adequacao do projeto, em fungéo de infraestruturas existentes ndo levantadas; a
auséncia da compatibilizacdo do projeto de instalacbes complementares com outras disciplinas
participantes do projeto; alteragBes decorrentes de exigéncias formuladas pelos 6rgédos de
fiscalizac@o e/ou concessionarias de servigos publicos.

4.4. VISITAS TECNICAS.

a) Todos os custos das visitas técnicas aos locais das obras devem estar inseridos nos
custos unitarios dos projetos de instalacbes complementares apresentados pela
PROPONENTE durante o processo de licitagdo, ndo cabendo & CONTRATANTE
qualquer tipo de custo proveniente dessa visita.

b)

Relatérios Técnicos das Visitas: Em até 5 dias Uteis apés o retorno, a CONTRATADA
deve apresentar um relatorio da visita técnica ao local da obra, contendo, no minimo, os
seguintes itens avaliados em cada disciplina: aspectos locais avaliados, requisitos legais
aplicaveis ao projeto, fotos e solucbes técnicas, devendo ser encaminhado para
aprovacdo da CONTRATANTE. Os aspectos a serem levantados durante a visita
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técnica devem levar em consideracdo os requisitos existentes no local do projeto, com o
objetivo de conhecer as condi¢cdes de fornecimento adequado dos insumos (agua,
energia, gas, esgoto, telecomunicacdes, aterramento, SPDA, internet, etc.) e demais
necessidades.

c) Reunides Técnicas do Projeto: A CONTRATADA deve prever em seus custos a
participacdo dos seus representantes em reunides de analise e definicdo de solucdes
técnicas para as demandas relatadas no Relatério de Visita Técnica executado pela
CONTRATADA.

4.5. ETAPA: PROJETOS BASICOS.

A CONTRATADA deve apresentar as informagdes e soluc¢des técnicas de forma simplificada
guanto ao nivel de detalhamento, considerando a representacdo das areas de intervencéo e de
seus elementos, instalagées e componentes, necessarios a integracdo das atividades técnicas
do respectivo projeto, de forma suficiente a elaboracdo de estimativas aproximadas de custos e
prazos da execucédo dos servigos projetados.

Essa fase inclui as seguintes atividades:

1. Reunibes técnicas multidisciplinares;

2. Apresentacdo da concepgédo basica das solugfes técnicas a serem adotadas em cada

disciplina;

Selecgéo/especificagdo dos equipamentos em cada disciplina;

4. Concepcédo definida, dimensionamento e caracterizagdo das instalagbes contendo a
definicdo dos materiais a serem aplicados em cada disciplina;

w

Nessa fase de contratacdo, devem ser fornecidos os seguintes documentos:

a) Relatorio contendo o levantamento das condi¢fes existentes no local do projeto, com o
objetivo de descrever as condic¢des locais de fornecimento dos insumos (4gua, energia,
gas, esgoto, telecomunicacdes, aterramento, SPDA, internet, etc.) e demais
necessidades;

b) Projeto Basico, em planta baixa, contendo o dimensionamento, localizacdo, definicdo da
infraestrutura e equipamentos necessarios para execucao e orcamentacao de cada uma
das disciplinas contratadas;

c) Pré-dimensionamento do sistema projetado, baseado nas normas aprovadas e
recomendadas, métodos de ensaio, padrées aprovados e indicados pela ABNT. Caso
necessario, para facilitar o entendimento, devem ser incluidos planilhas e desenhos, em
formato A4, destacando caracteristicas importantes com indicacdo dos padrées de
desempenho.

4.6. ETAPA: PROJETOS EXECUTIVOS.

A CONTRATADA deve apresentar a concepcédo e a representacao final das informacdes
técnicas completas e definitivas da edificacdo e de seus elementos, instalacdes e componentes,
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em condi¢des necessérias e suficientes a licitagdo (contratacdo) e a execucao dos servigcos da

obra.

O projeto deve atender aos preceitos legais, bem como atender a todos os conceitos de
projeto da CONTRATANTE e as normas vigentes, incluindo todas as especifica¢cdes necessarias
para sua execucao.

Essa fase inclui as seguintes atividades:

1.

3.

Fornecimento de todas as plantas, documentos especificados e detalhes construtivos
gue permitam a terceiros executar o planejamento da obra, contemplando o
levantamento dos seus custos e prazos;

Dimensionamento e caracteriza¢do das instalacdes, contendo a definicdo de materiais
e de quantitativos a serem utilizados;

Atendimento aos conceitos e premissas da CONTRATANTE, considerando a otimizagao
dos custos e a durabilidade das instalagdes.

Nesse pacote de contratagdo, devem ser fornecidos os seguintes entregaveis:

a)

b)

d)

e)

f)

9)

Projeto Executivo, em planta baixa, contendo o dimensionamento completo de todos os
equipamentos e componentes, localizacdo e definicBo da infraestrutura (com
suportacdo) e indicacdo de equipamentos auxiliares, necessarios a execucdo e
or¢camentacao do projeto. Fornecimento de detalhes (tipicos e especificos) e cortes para
entendimento das solucdes;

Projeto de detalhamento contendo diagramas, fluxogramas, isométricos, detalhes
construtivos, etc., pertinentes a cada uma das disciplinas contratadas, desde o primeiro
ponto, a montante, de captacdo dos insumos até a Ultima area de intervencao;

Planilha de quantitativos, em formato de arquivo do Excel, contendo a lista de todos os
materiais com descricdo detalhada;

Memorial Descritivo do Projeto, em formato de arquivo do Word, contendo descri¢cdo
sumarizada das solug@es técnicas adotadas, com os métodos construtivos e normas de
execucdo e montagem, de forma a completar as especificacbes para execucdo dos
servicos e memoria de célculo;

Caderno de Especificacbes Técnicas, contendo todas as especificacbes dos
equipamentos e outras que sejam pertinentes a cada uma das disciplinas (Data Sheet);
Memoria de Célculo, inclusive dimensionamento do sistema projetado, baseado nas
normas aprovadas e recomendadas, métodos de ensaio, padrdes aprovados e indicados
pela ABNT. Caso necessario, para facilitar o entendimento, devem ser incluidas
planilhas e desenhos, em formato A4, destacando caracteristicas importantes, com
indicac&o dos padrbes de desempenho.

Orcamento detalhado com cronograma fisico-financeiro para licitacdo da execucéo da
obra, incluindo planilha de composicdo do BDI com indicagédo dos indices de precos
oficiais. Composi¢do de todos os custos unitarios da planilha, com indica¢do do item
de referéncia utilizado para cada servigo.
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Os LICITANTES deve apresentar proposta técnico-comercial o preco total do objeto, em
algarismo e por extenso, com duas casas decimais, em moeda nacional, considerando tudo
que componha o preco global final, tais como BDI, tributos, m&o de obra, despesas diretas e/ou
indiretas, estando as especificacbes, unidades e quantidades de servicos compativeis com as
constantes da planilha orgamentéria, emitida, formalmente, em papel timbrado.

5. PROPOSTAS.

A proposta técnico-comercial deve utilizar os critérios aqui estabelecidos, contendo, no
minimo, descricdo do servico, disciplinas abrangidas no projeto, célculo detalhado da area
projeto, custo unitario aplicado por disciplina, custo total de cada projeto por disciplina e
cronograma de entrega dos servigos.

Os LICITANTES poderao realizar visita técnica no local da obra, com autorizagdo prévia
para fazer um reconhecimento do local da obra antes da apresentacdo dos propostas, a fim de
tomar conhecimento das instalagfes da futura obra e objeto deste certame. Nesses casos, € de
responsabilidade dos LICITANTES arcar, também, com os custos de deslocamento (aéreo e/ou
terrestre) e hospedagem.

6. APROVACAO EM ORGAOS PUBLICOS.

Consiste na entrega de todos os documentos exigidos por instituicdes publicas ou privadas,
a fim de obter as aprovacdes necessérias a demanda da CONTRATANTE.

A CONTRATADA deve entregar os documentos de todosos arquivos, devendo carimba-los
e assina-los, conjuntamente com a apresentacdo da ART — Anotacdo de Responsabilidade
Técnica ou RRT — Registro de Responsabilidade Técnica de cada uma das disciplinas
demandadas.

A CONTRATADA ¢ responsavel pela entrega dos documentos e acompanhamento dos
processos juntos aos 0Orgdos publicos, cabendo a ela, atender a todas as solicitacdes e
exigéncias dos 6rgaos fiscalizadores até a aprovacdo dos projetos, sem nenhum custo
adicional para a CONTRATANTE.

7. GARANTIA.

Os servigos executados devem ser garantidos, quanto a qualidade e perfeicdo, por periodo
indeterminado, a contar da data de aceite final dos servigos. Caso ocorram erros de execucao
da obra causados, comprovadamente, por erros no projeto, cabe a CONTRATADA o 6nus das
respectivas corregdes, apos a devida avaliagdo da CONTRATANTE.

8. PRAZOS

O prazo maximo entrega dos projetos aprovados pela CONTRATANTE serd de 60
(sessenta) dias.
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9. CONDICOES DE PAGAMENTO.

As condicdes de pagamento dos servicos de execucdo de projetos devem estar alinhadas
com os entregaveis de cada projeto, ndo sendo aceita a cobranca de sinal.

Para cada etapa deverdo ser previstas entregas, uma preliminar e outra definitiva,
considerando um prazo para aprovagoes e revisdes, sendo o0 pagamento efetuado apenas com
a entrega definitiva de todos os produtos constantes nas etapas.

O valor pago em cada medicéo refere-se ao percentual correspondende do valor de cada
disciplina entregue em relacdo ao valor total. Ficando definido que a primeira parcela terd um
teto no maximo 5% do valor global contratado e que a Ultima parcela s6 serd paga ap6s o
aceite dos projetos conforme item 10.

CRONOGRAMA DE ENTREGA DOS PROJETOS

Parcela | Prazo de entrega (dias) | % do Valor Contratado | Descri¢do
12 30 5% | Projeto Béasico
22 45 45% | Disciplinas dos projetos executivos
3a 60 50% | Disciplinas dos projetos executivos

10. ACEITE DOS PROJETOS.

Os projetos devem ser considerados “aceitos” somente apés a emissao do respectivo Termo
de Recebimento Definitivo e ndo exclui, nem reduz, a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por quaisquer garantias presentes neste Memorial Descritivo, sendo
gue, a partir desse termo, a CONTRATADA fica autorizada a faturar a dltima parcela dos
pagamentos do projeto.

11. DISPOSICOES FINAIS.

A CONTRATANTE deve manter uma equipe convenientemente credenciada junto a
CONTRATADA, designada por “fiscalizagdo”, com autoridade para exercer, em nome da
CONTRATANTE, toda e qualquer acdo de orientacdo geral, controle e fiscalizacdo dos servicos.

A fiscalizacao deve ser exercida no interesse da CONTRATANTE e néo exclui, nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade.
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