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LICITACAO BB N° 1094363

ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

1.1 Destina-se o presente TERMO DE REFERENCIA, fornecer informacdes e elementos
técnicos, praticos e operacionais, necessarios e suficientes para caracterizar o objeto da
contratacao, contendo os demais termos e condi¢cdes e as obrigagdes contratuais que serao
assumidas pelo contratado, de modo a orientar a execugcdo e a fiscalizagdo contratual,
conforme inciso XXI do art. 4.° do Anexo da Resolugcédo Sesc n° 1.593/2024.

2. OBJETO

2.1 Contratacao de leiloeiro oficial, devidamente registrado na Junta Comercial do Estado do
Maranh&o, para realizacdo das acfes necessarias a venda de bens permanentes inserviveis,
de propriedade do Sesc-MA, através de leildo publico, pelo periodo de 12 (doze) meses.

3. JUSTIFICATIVA

3.1 A contratacdo de leiloeiro oficial, pelo periodo de 12 (doze) meses, faz-se necesséria
para a execucdo de servicos de alienacdo de bens patrimoniais permanentes inserviveis da
instituicao;

3.2 A medida visa assegurar que o processo de desfazimento de bens ocorra em
conformidade com a legislacdo vigente, garantindo transparéncia, legalidade e eficiéncia.
Além disso, a utilizac&o do leildo publico conduzido por profissional habilitado possibilita maior
competitividade entre os interessados, resultando em melhores condi¢des para a instituicao;

3.3 Ressalta-se, ainda, que a alienacdo de bens inserviveis por meio de leildo oficial
contribui para a politica institucional de descarte sustentavel, ao promover a destinacao
adequada dos materiais, alinhando-se as diretrizes de responsabilidade socioambiental;

3.4 Dessa forma, a contratacdo representa acdo estratégica para a gestdo patrimonial,
assegurando a renovacgao adequada do acervo, a recuperagao de valores para a instituicédo e
o cumprimento das normas internas de sustentabilidade e eficiéncia administrativa.

4. VIGENCIA DA CONTRATACAO

4.1 A vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, a partir da data de assinatura do
contrato, podendo ser prorrogada, por igual periodo, até o limite maximo de 120 (cento e
vinte) meses, desde que a pesquisa de mercado demonstre que 0 pre¢co se mantém vantajoso
para o Sesc/MA.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA
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5.1 Manter, durante toda a execucdo do contrato e em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, a regularidade da documentacéo Fiscal exigida no Edital.

5.2 Prestar todos o0s esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE,
obrigando-se a atender de imediato todas as reclamacbes a respeito da qualidade dos
servicos executados.

5.3 Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE, para adocdo de medidas cabiveis,
qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorra durante a vigéncia deste contrato.

5.4 Assumir todos os gastos e despesas com a execucdo dos servicos, tais como
transportes e demais implementos que se fizerem necessarios, bem como todos os encargos
fiscais, comerciais; de natureza trabalhista, judicial, previdenciaria, fiscal, seja
extrajudicialmente ou na hipétese de demanda judicial, resultantes de qualquer
inadimplemento com referéncia aos mesmos, nao cabendo subsidiariamente ou
solidariamente ou transferindo ao CONTRATANTE a responsabilidade de seu pagamento.

5.5 Responder pelas despesas de anuncios, reclamos e propaganda dos leildes que sejam
realizados para aliena¢cdes de bens

5.6 Na&o transferir ou delegar as atribuicdes e responsabilidades assumidas por forca deste
contrato, a terceiros, a ndo ser com prévia concordancia do CONTRATANTE, por escrito.

5.7 Nao utilizar-se dos termos deste contrato, seja em divulgacdo ou publicidade, sem
prévia e expressa autorizacdo do CONTRATANTE, podendo considerar o presente contrato
automaticamente rescindido, além de responder pela aplicacdo de multa contratual e perdas e
danos que forem apuradas.

5.8 Apresentar, em até 05 (cinco) dias apds o recebimento da Ordem de Servico, proposta
de Plano de LeilBes, que podera ser ajustado e obrigatoriamente aprovado pelo Sesc-MA,
mediante Comissdo especificamente designada para tal, contendo, no minimo, 0s seguintes
elementos:

a) Previsdo de data e local de execucao;

b) Metodologia de avaliacdo dos bens, bem como o prazo de sua execucao;

c) Comunicar ao CONTRATANTE qualquer irregularidade na execucgéo do objeto;

d) Cronograma detalhado envolvendo todas as etapas para a correta execucdo dos
trabalhos a serem executados.

5.9 Elaborar os Editais/Avisos de Leildes, distribuir os Catalogos Oficiais, realizar
medidas para divulgar a realizacdo dos leildes (panfletagem, faixas, cartazes, banners, etc.),
disponibilizar informacdes sobre os leildes na internet, possibilitando a visualizagdo e
caracteristicas dos respectivos itens, procedendo da forma necessaria para a divulgacédo do
Evento.

5.10 Publicar em site na Internet a data de realizacdo do leildo, a lista dos itens disponiveis e
seus valores estimados, a descricao e fotos dos itens leiloados.
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5.11 Responsabilizar-se por todas as providéncias e despesas necessarias a realizacao do
leildo, como guarda e conservacdo dos bens, sempre que solicitado pela Contratante,
montagem/desmontagem, servico de som, acomodacdo e bem assim toda infraestrutura
necessaria a realizacao do evento.

5.12 Organizar o leildo e registro de lances.

5.13 Presidir os atos dos leildes e responsabilizar-se por todos os atos administrativos de
sua competéncia até os respectivos encerramentos, com a devida prestacao de contas.

5.14 Disponibilizar canal de comunicacdo para contato pelos interessados na aquisicdo dos
bens a serem leiloados, através de meio eletrdnico (por e-mail e chat online) e servico
telefénico para orientacéo sobre o processo de leildo e a forma de participacéo.

5.15 Notificar o respectivo DETRAN acerca dos veiculos arrematados, na forma do Codigo
Brasileiro de Transito.

5.16 Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais e comerciais resultantes desta
contratacao.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1 Proporcionar todas as condi¢cdes necessérias para que a CONTRATADA possa cumprir
0 objeto desta contratacao.

6.2 Prestar informagbes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

6.3 Designar através de Ordem de Servico os empregados que considerar necessario
como responsaveis pela fiscalizagdo do contrato, devendo os mesmos acompanhar a
CONTRATADA.

6.4 Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade verificada na prestacédo do objeto do
instrumento contratual, podendo recusar o servico, caso ndo esteja de acordo com as
especificacdes e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

6.5 Rejeitar, no todo ou em parte, o servico em desacordo com as obrigacdes assumidas
pela CONTRATADA.

6.6 Acompanhar, fiscalizar, conferir e proceder a aceitacdo dos servicos pela
CONTRATADA.

6.7 Descontar do pagamento a CONTRATADA, o montante equivalente a multa aplicada
pela CONTRATANTE, referente a atrasos, ndo reconhecidos pelo Sesc/MA como justificados.

6.8 Autorizar o acesso da CONTRATADA, em horarios compativeis com o horério de
prestacdo do servico, objeto deste contrato, assegurando 0 lIVIg,.REESSH eifQSs shREHSnos

) ) o . - Membro: Analis Oliveira Teixeira
Sesc — Servico Social do Comércio | Departamento Regional no Maranhéo | www.sesema.gggiio: Sandra Regina Goncalves Borges
Sesc Administracdo, Edificio Francisco Guimardes e Souza, Av. dos Holandeses, S/N, Quadra 24,
Bairro Jardim Renascenca Il — Sdo Luis’/MA, CEP: 65075-650 | TEL +55 98 3215 1513/1514/1577 | e-mail: cpl@ma.sesc.com.br



PROCESSO N° 0009/26-PG

Fecomércio

RUBRICA senac

necessarios ao cumprimento dos servicos, respeitando o sistema de seguranca da
CONTRATANTE, prestando todas as informacGes que forem solicitadas com relacdo aos
servigos a serem executados.

7. GESTAO DO CONTRATO
7.1 FISCALIZACAO

7.1.1 Acompanhar e fiscalizar a prestacéo dos servicos do objeto deste contrato;
7.1.2 E de responsabilidade da fiscalizagdo providenciar, independentemente de solicitag&o:

7.1.2.1 Envio de parecer de prorrogagao com 180 (cento e oitenta) dias de antecedéncia do
término da vigéncia;

7.1.2.2 Envio de expediente interno com no minimo 60 (sessenta) dias de antecedéncia para
0S casos de acréscimos e supressdes contratuais;

7.1.2.3 Comunicacao, em até 48 (quarenta e oito) horas Uteis, sobre descumprimento das
obrigacBes contratuais.

7.1.3 A execucdo do contrato a ser firmado sera acompanhada e fiscalizada pela funcionaria
Michele Machado Meireles Correa, cujas atribuicdes basicas sdo além das constantes no
Manual de Fiscalizacédo de Contratos:

7.1.3.1 Solicitar a CONTRATADA todas as providéncias necessarias ao bom andamento dos
Servicos;

7.1.3.2 Emitir pareceres em todos os atos da empresa relativos a execucdo do contrato a
ser firmado, em especial na aplicacdo de sancdes, alteracdes, prorrogacoes e rescisao;

7.1.3.3 Quaisquer outras atribuicbes necessarias ao bom desempenho dos servicos;
7.1.3.4 Solicitar substituicdes quando julgar necessarias.

7.1.4 No afastamento do titular em caso de férias, licenca ou qualquer outra auséncia, seja
substituido pelo funcionario Francisco Daniel Santos Araujo.

7.1.5 Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucao de
todos os servicos, 0 CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem qualquer forma de restricdo
a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os
servicos objeto desta licitacdo de acordo com os procedimentos legalmente previstos.

7.1.6 Cabe a CONTRATADA atender prontamente a quaisquer exigéncias da
FISCALIZACAO inerentes ao objeto desta licitacdo, sem que disso decorra gualquer onus a
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mais para o0 CONTRATANTE, ndo implicando a atividade da fiscalizacdo em qualquer
exclusédo ou reducéo da responsabilidade da licitante vencedora, inclusive perante terceiros.

7.1.7 As decisOes e/ou providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato
deverdo ser levadas, por escrito, ao conhecimento da Gestdo de Contratos, em tempo habil,
para a adocdo das medidas convenientes e necessarias a cada caso.

7.1.8 As ocorréncias de desempenho ou comportamento insatisfatorio, falhas, insuficiéncias,
erros e omissbes constatados pela FISCALIZACAO serdo registrados e comunicados, por
escrito, a CONTRATADA, fixando-se prazo para a sua correcao, conforme conveniéncia, bem
como aplicacédo de sancoes.

7.1.9 AFISCALIZACAO tera livre acesso aos locais de trabalho da contratada.

7.1.10 A FISCALIZACAO ndo permitird que se executem tarefas em desacordo com as
tarefas preestabelecidas.

8. EXECUCAO DOS SERVICOS

8.1 Os lotes destinados ao leildo serdo organizados em local previamente designado pela
CONTRATANTE, situado dentro dos limites do Estado do Maranh&o, observando-se as
condigBes logisticas necessarias para viabilizar o adequado desenvolvimento das atividades e
a regular execucgéo do processo de leilao.

8.2 A execucdo dos servicos devera ser realizada em estrita conformidade com as
especificacdes técnicas, as normas de seguranca, e as melhores praticas do setor, com o
intuito de garantir o pleno funcionamento, assim como a prevencdo de riscos a saude das
pessoas, assegurando a integridade e a qualidade dos servigos prestados, bem como o
atendimento as exigéncias normativas e regulamentares vigentes.

8.3 Comunicar eventual atraso ou paralisacdo dos servigcos, apresentando justificativas, as
quais serdo apreciadas, para andlise e deliberacdo do SESC/MA, com vistas a aplicacao de
penalidades.

8.4 A CONTRATANTE reserva-se o direito de n&o receber os servicos em desacordo com o
previsto neste instrumento, podendo cancelar o contrato e aplicar as sancdes cabiveis.

9. PAGAMENTO

9.1 A contratacdo ndo gerara despesa para o Sesc/MA, aplicar-se-4 o percentual de 5%
(cinco por cento) calculados sobre o valor da arrematacdo a serem pagos pelos arrematantes
no ato da arrematacao.

9.2 A remuneragdo do leiloeiro contratado para realizar leildo sera constituida
exclusivamente da comissédo de 5% (cinco por cento) calculada sobre o valor de venda de
cada bem, ou lote, negociado em leildo, cobrada sem a interveniéncia do Sesc/MA, pelo
proprio leiloeiro, diretamente dos respectivos arrematantes dos bens, ceQEme-PERSGEENMRORSEnos
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2° do art. 42 do Decreto n°® 21.981/32, combinado com o paragrafo anico do art. 24 do mesmo
decreto.

9.3 A CONTRATANTE néo respondera, nem mesmo solidariamente, pela solvéncia e
adimpléncia dos Arrematantes-Compradores.

9.4 Em hipotese alguma A CONTRATANTE sera responsavel pela cobranca da comissao
devida pelos Arrematantes-Compradores.

9.5 O saldo do valor arrematado sera repassado ao SESC/MA, em até 10 (dez) dias uteis,
apos o encerramento do Leildo.

9.6 Os recursos deverdo ser depositados na conta corrente de titularidade do SERVICO
SOCIAL DO COMERCIO DO ESTADO DO MARANHAO, no Banco do Brasil, Agéncia 0020-
5, Conta Corrente n°. 3016-3.

9.7 A CONTRATADA devera apresentar ao representante do SESC/MA relatérios
referentes a conclusédo do leildo, incluindo relatério de evolugdo das arrematacées, relatorio
dos numeros de visitas dos lotes, relatorio total dos lances e comprovante de transferéncia.

9.8 No caso leildo de veiculos institucionais, a CONTRATADA devera prevé em edital, que
a entrega somente serd realizada, apos concluida transferéncia dos bens junto aos érgaos
publicos para propriedade do comprador/arrematante.

10. PENALIDADES

10.1 Se a CONTRATADA descumprir as obrigacfes explicitadas neste instrumento podera
sofrer as seguintes penalidades:

10.1.1 Adverténcia por escrito;

10.1.2 Suspenséo temporaria de participacdo em licitacdes e impedimento de contratar com
0 Sesc por até 03 (trés) anos, a critério do Sesc/MA,;

10.1.3 Rescisao do contrato;

10.1.4 Multa de 1% (um por cento) calculados sobre o valor da comisséo da arrematacéo a
serem pagos pelos arrematantes no ato da arrematacdo do més da ocorréncia, decorrente da
reincidéncia do mesmo motivo que originou a aplicagao da penalidade “Adverténcia”.

10.2 Parafins de penalidade o lance é considerado proposta.
10.3 As multas estabelecidas sao independentes e terdo aplicagdo cumulativa consecutiva.

10.4 As multas poderao ser aplicadas aos proventos a que a CONTRATADA fizer jus, a juizo
desta, no prazo de até 10 (dez) dias corridos, a partir da notificacdo que vier a ser feita.
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10.5 A aplicacdo das penalidades sera precedida da concessao do contraditorio e da ampla
defesa @ CONTRATADA, que devera protocolar sua defesa/justificativa no prazo de 05 (cinco)
dias contados a partir do dia Gtil seguinte ao recebimento da notificacdo e/ou comunicacao
realizada através da Carta de Aviso de Recebimento (AR) e/ou e-mail.

10.6 Caso nao sejam aceitas as justificativas apresentadas pela CONTRATADA, sera
aplicada a multa prevista no subitem 11.1 e seus sub-subitens da presente clausula, conforme
0 caso.

10.7 E facultado ao CONTRATANTE exigir ainda, da CONTRATADA que ndo cumprir as
obrigacBes assumidas, restituicdo das perdas e danos de qualquer natureza, nos termos do
Artigo 389, do Cadigo Civil, sem prejuizo de outras penalidades previstas em lei,
especialmente as da Lei n® 8.078, de 12.09.1990.

10.8 As penalidades de que tratam os termos do presente contrato poderdo ser relevadas
pelo CONTRATANTE, se justificados por casos de forca maior ou fortuitos,
cabendo a CONTRATADA a comprovacdo material de tais circunstancias (jornais, ato,
publicos, etc), devendo ser apresentada por escrito em até 24 (vinte e quatro) horas antes do
término do prazo previsto para a realizacdo do Objeto da Ordem de Servico.

10.9 O Inadimplemento total ou parcial das obriga¢cdes assumidas dara ao Sesc/MA o direito
de rescindir unilateralmente o contrato e de suspender o contratado do direito de licitar e
contratar com Sesc/MA por até 03 (trés) anos.

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1 Casos omissos serdo resolvidos entre as partes, de comum acordo, com base na
Resolucdo Sesc N° 1.593/2024.
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